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前日郵送物のお預かりについて

■お預かりできる個数について

【ホール 】10個まで/【 ROOM0とROOM1 】各5個まで/【 ROOM2～5 】各３個まで

※必ず前日の到着でお願いいたします。前日より前のお預かりは不可となります。

■制限以上の個数をお預かりする場合

別途¥20,000(税抜)をお支払いいただくことで、制限なくお預かりが可能です。

■伝票記載事項

・品名

・ご利用日程

・使用場所(ホールorROOM●)

・イベント名

上記の記載をお願いします。
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・資料・4月1日(月)
・ROOM3使用
・●●セミナー

東京都台東区浅草橋

1-22-16ヒューリック浅草橋ビル

3階運営事務室

浅草橋ヒューリックホール

1 1 1    0  0 5 3

0 3 5 8 2 2 5 9 7 1 3   31

御社名

伝票記入例



■前日お荷物のお預かり場所について

【前日にお部屋が空室の場合】

→届いたお荷物はそのままお部屋にてお預かりをいたします。

【前日に利用が入っていた場合】

→別の空いているお部屋でお預かりいたします。

ご利用日当日にお客様にてお荷物をご利用のお部屋まで運んでいただく形となります。

■ご利用後の集荷荷物のお預かり場所について

【翌日にお部屋の利用がない場合】

そのままお部屋に集荷荷物を置いておくことが可能です。

【翌日に利用が入っていた場合】

別のお部屋でのお預かりいたします。

皆様にてお荷物をお預かり場所のお部屋まで運んでいただく形となります。
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荷物の梱包

下記状態の場合は集荷が不可となります。

少しでも中身が見える状態だと集荷が難しいです。

1点止めだとすぐに蓋が空いてしまうので、
蓋のラインに沿ってテープを貼ってください。

運送時に他の荷物が上に重なった際、
重さに耐えきれず商品の破損に繋がります。

一部でも濡れている場合は集荷が不可となります。
新しい段ボールを使用し、水物はビニール袋などを
2重にして梱包をお願いします。
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■佐川急便

サイズ：3辺合わせ260㎝まで

重量：50㎏まで

■ヤマト運輸

サイズ：3辺合わせて170㎝まで

重量：30㎏まで

集荷サイズ/重量について



お荷物の発送ルール

■ヤマト運輸

着払い伝票のみご用意がございます。

【ヤマト運輸のご契約元払い伝票】

当会場の集荷担当先は浅草橋1丁目営業所です。

そのため、お客さまにて浅草橋1丁目営業所の

ヤマト運輸とご契約いただいている場合のみ

元払いの集荷が可能になります。

1丁目以外の営業所とご契約している場合は

集荷ができませんのでご注意くださいませ。
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■佐川急便
着払い伝票・元払い伝票どちらもご用意がございます。

【元払い伝票】

後日残金請求書にてご請求いたします。

※大きさによっては通常料金より上乗せした

金額となりますこと予めご留意くださいませ。



地下駐車場の使用方法

■駐車場

駐車場番号は6番と7番になります。※他の番号は使用不可

■スロープについて

駆け上がったり下りたりしないようお願いします。

→車両以外の通行はご遠慮願います。

■シャッター・インターホンについて

平日(20時～7時)と土日祝(終日)で遮断バー(図1)とシャッター(図2)が下りています。

入り口の遮断バーは避けずに左手前のインターホンを押していただき

搬入出申請書にて提出いただきました会社名をお伝えください。

■高さ制限・車両情報

3.2ｍ未満でお願いします。4tトラック以上は原則不可となっていますが

難しい場合はご相談ください。
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シャッター(図2)

インターホン(図1)

駐車場6番・7番



■お荷物置けない場所 ※赤色で塗りつぶした部分は荷物を置けません。

扉は出入りがある場所となりますのでお荷物を置かないようにお願いいたします。

6番・7番以外の場所も荷物を置かないようにご注意ください。
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搬入出申請書記入方法

搬入・搬出はそれぞれ項目を分けてご記入をお願いいたします。

申請書をいただいていない車両は地下駐車場の使用ができませんので必ずご入力をお願いいたします。
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共有部ルール

■１階整列場所について

来場者様が多数いらっしゃるイベントの場合は右写真(図1)のように整列を

お願いします。整列場所以外での滞留等は不可となります。

■階段について(図2)

来場者様を整列場所から2階へ案内する際、10名～20名ずつ上げていただくよう

お願いいたします。階段の途中で立ち止まることはお控えください。

■待ち合わせ等の滞留について

ローソン前やファーストカット、ベローチェ前等でのお待ち合わせは

お控えくださいませ。整列スペースの範囲でお願いします。

■ローソン横のエレベーターについて

大きなお荷物の搬入出・台車の使用は不可となりますので、

地下荷捌き場の搬入出エレベーターをご利用ください。

9

階段(図2)

1階共有スペース(図1)



■2階・3階の踊り場について

【 2階踊り場】(図1)

3階会議室へ向かうお客様も通る場所となります。

2階のお客様で道をふさがないようお願いします。

【 3階踊り場】(図2)

会議室全てのお客様の導線となる場所です。

滞留のないようご協力をお願いします。

■3階ロビーについて(図3)

3階フロア全てのお客様での共有スペースとなります。

ロビーでの大声での会話や大人数での滞留はお控えください。

お部屋の中でお願いします。

■壁の貼り紙について

壁が木の素材で剝がれやすいため、貼り紙が禁止となっておりま
す。

パーテーション等に養生テープで貼っていただくことは可能です。

ガムテープや両面テープは跡が残るため使用はお控えください。

3階踊り場～ROOM0の前～(図2)

3階共有ロビー(図3)
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2階踊り場(図1)



展示会注意点

■ホール

消火器/非常口/防火シャッターラインは塞ぐことができません。

展示物やお荷物を置かないようお願いします。
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■カンファレンス

各お部屋の扉の前に荷物は置かないようにお願いします。

ロビーにも一時的にお荷物を溜めたり、作業を行うことはできません。

必ずお部屋の中でお願いします。



電源図面

■ホール

電源はコンセント盤A～Gからお取りくださいませ。

■カンファレンス
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